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सैलर रजिस्ट्रेशन  के जलए 

स्ट्ैंडडड ऑपरेज िंग प्रोसीिर 

(एस.ओ.पी)



एस.ओ.पी: जिके्रता पिंिीकरण 

 
 Indiahandmade पर बेचने के जलए योग्यता 

 Indiahandmade पर रजिस्ट्र करने के जलए सेलसड द्वारा फॉलो जकए िाने िाले से्ट्प्स 

------------------------------------------------------------------------------------ 

Indiahandmade पर बेचने के जलए पात्रता 

 

 www.indiahandmade.com पर बुनकर/कारीगर के रूप में पिंिीकरण के जलए 

बुजनयादी आिश्यकताएिं : 

1. एक ई-मेल आईडी 

2. हैंडलूम/हैंडीक्राफ्ट/पहचान आईडी 

3. पैन काडड  

4. िी.एस. ी निंबर 

5. ऑनलाइन भुगतान के जलए जकसी जनिी या सािडिजनक बैंक में बैंक खाता 

 

 www.indiahandmade.com पर जनगमो िं के रूप में पिंिीकरण के जलए बुजनयादी 

आिश्यकताएिं : 

1. एक ईमेल आईडी 

2. किं पनी पिंिीकरण निंबर 

3. पैन काडड  

4. िी.एस. ी निंबर 

5. ऑनलाइन भुगतान के जलए जकसी जनिी या सािडिजनक बैंक में बैंक खाता 

http://www.indiahandmade.com/
http://www.indiahandmade.com/


Indiahandmade पर रजिस्ट्र करने के जलए सेलसड द्वारा फॉलो जकए िाने िाले से्ट्प्स 

 

www.indiahandmade.com पर एक जिके्रता के रूप में अपना पिंिीकरण पूरा करने के 

जलए कुल 7 चरण हैं: 

1. खाता िानकारी 

2. बुजनयादी िानकारी 

3. जिके्रता जििरण 

4. दुकान की िानकारी 

5. सिंचार पता 

6. भुगतान जििरण 

7. जिके्रता प्रबिंधक 

 

नो : कृपया पिंिीकरण चरणो िं का पालन करते हुए बीच में पेि को ररफे्रश न करें। 

आपका डे ा गुम हो सकता है, और यह पिंिीकरण प्रजक्रया में बाधा डाल सकता है। 

 

हम स्क्रीनशॉ  के साथ सभी से्ट्प्स के बारे में जिस्तार से बताएिं गे। नीचे जििरण हैं: 

1. Account Info: नीचे जदए गए जलिंक पर क्लिक करके सेलर Registration पेि पर िाएिं : 

https://www.indiahandmade.com/marketplace#account_info  

जलिंक पर क्लिक करने के बाद नीचे दी गई स्क्रीन खुलेगी:

https://www.indiahandmade.com/marketplace#account_info


 Email: पोर्टल पर खाता स्थापपत करने के पलए एक मान्य/सपिय ईमेल आईडी दर्ट करें। 

यपद आपने पहले ही इस ईमेल आईडी के साथ पंर्ीकरण कर पलया है, तो लॉपिन पेर् पर 

र्ाएं। 

 Password: अपने पििेता खाते के पलए अपना पासिडट  सेर् करें। पकसी भी भेद्यता से बचने के 

पलए कृपया एक मर्बूत पासिडट  चुनें। कृपया नीचे साझा पकए िए पासिडट  पदशापनदेशो ंका 

पालन करें। 

Note: पासिडट  की नू्यनतम लंबाई आठ िणों की होनी चापहए, और यह एक बडे अक्षर, एक 

छोरे् अक्षर, एक पिशेष िणट और एक अंक का संयोर्न होना चापहए। 

 Confirm Password: कृपया यहां िही दर्ट करें  रै्सा आपने पासिडट  डाला था। 

अपनी ईमेल आईडी और पासिडट  सेर् करने के बाद Proceed बर्न पर क्लिक करें  रै्सा पक 

ऊपर पचत्र में पदखाया िया है। 

 

2. Basic Info: Proceed बर्न पर क्लिक करने के बाद नीचे दी िई स्क्रीन खुलेिी:



 Seller Type: आपको डर ॉपडाउन सूची से पििेता प्रकार का चयन करना होिा रै्सा पक नीचे पचत्र 

में पदखाया िया है: 

 

 

 

 

 

 

 

पििेताओ ंकी दो शे्रपणयां हैं: 

1. बुनकर/कारीगर 

2. कॉपोरेशन/कॉपोरे /एपेक्स कॉपोरे /प्रोडू्यजसिंग किं पनी 

 

यजद आप Weaver/Artisan हैं, तो नीचे जदए गए चरणो िं का पालन करें : 

यपद आप Weaver/Artisan का चयन करते हैं, तो आपको Handloom/Handicraft ID दर्ट 

करनी होिी, रै्सा पक नीचे पचत्र में पदखाया िया है: 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

रै्से ही आप सही Handloom ID दर्ट करते हैं, पसस्टम स्वचापलत रूप से अन्य सभी पििरण 
प्राप्त कर लेिा, रै्सा पक ऊपर पचत्र में पदखाया िया है। 

 

 Upload ID Document: कृपया अपनी पहचान सत्यापपत करने के पलए सहायक दस्तािेज़ 

के रूप में अपने Handloom/Handicraft पहचान पत्र की सै्कन की हुई प्रपत अपलोड करें। 

पचत्र स्पष्ट होनी चापहए तापक हम आपके पििरण को सत्यापपत कर सकें । 

नो : डॉकू्यमेंर् की लंबाई 500 MB से कम होनी चापहए। 

डॉकू्यमेंर् अपलोड करने के बाद, अिले चरण के पलए Proceed बर्न पर क्लिक करें।



यजद आप एक कॉपोरेशन/कोऑपरेज ि/एपेक्स कोऑपरेज ि/प्रोडूजसिंग किं पनी हैं, तो 

नीचे जदए गए सै्ट्प्स का पालन करें : 

 

 Seller Type: सूची से उपयुक्त पिकल्प का चयन करें। 

 Organization Registration ID: अपने Registration Certificate पर उक्लिक्लखत 

Organization Registration ID दर्ट करें। 

 Name: अपनी Organization का नाम (Registered नाम) दर्ट करें। 

 Organization Address: यह एक िैकक्लल्पक के्षत्र है। लेपकन हम आपको यहां Registered 

Address प्रदान करने की सलाह देंिे। 

 Organization District: यहां अपना Registered Address District दर्ट करें। यह एक 

िैकक्लल्पक के्षत्र है। 

 Organization State: यहां अपना Registered Address State दर्ट करें। यह एक िैकक्लल्पक 

के्षत्र है। 

 Organization Pincode: यहां अपना Registered Address Pincode दर्ट करें। यह एक 
िैकक्लल्पक के्षत्र है। 

 Organization Mobile: यहां अपनी organization का Mobile/Contact Number दर्ट 
करें। यह एक िैकक्लल्पक के्षत्र है। 

 Upload ID Document: कृपया अपनी पहचान सत्यापपत करने के पलए सहायक दस्तािेज़ 



के रूप में अपने Registration Certificate की सै्कन की हुई प्रपत अपलोड करें। पचत्र स्पष्ट 

पचत्र चापहए तापक हम आपके पििरण को verify कर सकें । 

अिले चरण पर आिे बढ़ने से पहले आपको अपनिायट र्ानकारी दर्ट करनी होिी। इसपलए, 

अपनिायट र्ानकारी भरें  और अिले चरण पर आिे बढ़ें। 

 

1. Seller Details: नीचे दी गई फो ो देखें और अगले चरण पर िाने के जलए अजनिायड 

जििरण दिड करें। 

 

अजनिायड के्षत्रो िं के सिंबिंध में जिसृ्तत िानकारी: 

 Deals in: आपको यहां डर ॉपडाउन सूची से चयन करना है रै्सा पक नीचे स्क्रीनशॉर् में पदखाया 

िया है: 



 

 PAN: यहां  अपने  Business PAN का पििरण दर्ट करें । 

 Upload PAN: अपने Business PAN Card की सै्कन कॉपी अपलोड करें। 

 GST: अपना Business GST Number दर्ट करें। 

 Upload GST: यहां अपने GST Certificate की सै्कन कॉपी अपलोड करें। 

 

िैकक्लिक के्षत्रो िं के सिंबिंध में जिसृ्तत िानकारी: 

 MD/CEO/President of Organization: रै्सा पक नाम में कहा िया है, आपको संिठन के 

एम.डी., सी.ई.ओ. या अध्यक्ष का नाम दर्ट करना होिा। यपद यह नोडल अपिकारी/संपकट  

व्यक्लक्त के रूप में एक ही व्यक्लक्त है, तो आपको "नोडल अजधकारी के समान है" की र्ांच 

करनी चापहए। 

 Designation: रै्सा पक नीचे पदखाया िया है, आपको डर ॉपडाउन सूची से उपयुक्त पिकल्प 

का चयन करना होिा। 

 Upload the Authorisation Letter of MD/CEO for the Nodal Officer: यपद नोडल 

अपिकारी एम.डी/सी.ई.ओ/अध्यक्ष से अलि व्यक्लक्त है, तो आपको अपिकृत व्यक्लक्त द्वारा 

हस्ताक्षररत और मुहर लिी एक प्रापिकरण पत्र अपलोड करना होिा। 



 Name of the Nodal Officer for Portal Operation: रै्से ही आप "नोडल अजधकारी के 

समान हैं" चेक करते हैं, या आपको नोडल अपिकारी का नाम दर्ट करना होिा, यह 

पडफॉल्ट रूप से भर र्ाएिा। 

 Mobile Number of the Nodal Officer: नोडल अपिकारी का संपकट  नंबर यहां उपलब्ध 

कराएं। 

र्ानकारी दर्ट करने के बाद Proceed बर्न पर क्लिक करें  और अिले चरण पर र्ाएं। 

 

2. Shop Info: नीचे जदया गया जचत्र देखें और अगले चरण पर िाने के जलए अजनिायड 

जििरण दिड करें।



 Set Shop Virtual Name: आपको अपनी virtual shop के पलए एक नाम दर्ट करना/चयन 

करना होिा, पर्से आपने अपने online business के पलए पनिाटररत पकया है। आप कोई भी 

नाम (Brand, Business and Company) चुन सकते हैं। अिले चरण के पलए "Proceed" 

बर्न पर क्लिक करें। 

 

3. Communication Address: नीचे जदया गया जचत्र देखें और अगले चरण पर िाने के जलए 

अजनिायड जििरण दिड करें। 

 

डाक कमु्यपनकेशन के पलए Communication Address अपनिायट है। पोर्टल इस पते का 

उपयोि Invoices (buyer/seller) पर करेिा। 



रै्सा पक आप ऊपर दी िई तस्वीर में देख सकते हैं, यपद आप संिठन के पते और स्थायी पते 

को समान रखना चाहते हैं, तो आपको “Use Permanent Address” की र्ााँच करनी होिी। 

और यह उन सभी पििरणो ंको प्राप्त करेिा र्ो आपने पहले ही दर्ट कर रखे हैं। यपद आप 

इसे अलि रखना चाहते हैं, तो यहां अपना पता पििरण दर्ट करें। 

 

4. Payment Details: नीचे जदया गया जचत्र देखें और अगले चरण पर िाने के जलए 

अजनिायड जििरण दिड करें। 

 

Online Payments के जलए आपको अपने बैंक का जििरण देना होगा, िैसा जक ऊपर 

जचत्र में जदखाया गया है। 

 Bank Name: अपने बैंक खाते का नाम भरें। 

 Account Holder Name: िह व्यक्लक्त/कंपनी पर्सका नाम बैंक खाते में है। 

 Bank Account Number: यहां अपना बैंक खाता नंबर दर्ट करें। 



 IFSC: IFSC code एक 11-अंकीय अल्फा-नू्यमेररक कोड है र्ो ऑनलाइन मनी र्र ांसफर 

पिकल्पो ंकी पेशकश करने िाली बैंक शाखाओ ंके पलए अपद्वतीय है। यह नंबर आपको अपने 

चेक या पासबुक पर पमल सकता है। 

 Upload Passbook Front/Cancelled Check: अपने बैंक पििरण को सत्यापपत करने के 

पलए आपको अपनी Passbook Front/Cancelled Cheque की सै्कन कॉपी अपलोड करनी 

होिी। 

 

5. Seller Manager: 

 Select Seller Manager: आपको दी िई सूची में से “Self” का चयन करना होिा। "Self" का 

चयन करके, आप अपनी सहमपत दे रहे हैं पक आप स्वयं उत्पाद को पैकेर् और पशप करने के 

पलए उत्तरदायी हैं। 

उसके बाद, आपको नीचे पदखाए िए चेकबॉक्स पर क्लिक करके हमारी "Terms of 

Service" से सहमत होना होिा। 

Note: Terms of Service दस्तािेज़ में पलखे कुछ पनयमो ंऔर शतों का पालन करने के पलए 

पोर्टल और पििेता के बीच एक समझौता है। चेकबॉक्स पर चेक करने से पहले कृपया इन 



शतों को ध्यान से पढ़ें। 

 

पिंिीकरण प्रजक्रया को पूरा करने के जलए "Done" ब न पर क्लिक करें। 

 

सभी चरणो िं का पालन करने के बाद, आपको अपने खाते की पुजि करने के जलए 

Textile Portal से एक ईमेल प्राप्त होगा िैसा जक नीचे जचत्र में जदखाया गया है: 

आपके खाते की पुपष्ट करने के बाद, आपका Vendor Dashboard खुल र्ाएिा। Admin द्वारा 

आपके दस्तािेज़ो ंका सत्यापन करने के बाद ही आपको सपिय पकया र्ाएिा:



एक बार आपका खाता सत्यापपत हो र्ाने के बाद, आप नीचे दी िई पचत्र में पदखाए िए 

Dashboard और अन्य रै्ब देख सकते हैं: 

 

प्रामाजणक और िास्तजिक रूप बनाने के जलए आप अपनी Account Settings बदल 

सकते हैं और अपने खरीदारो िं के जलए एक Seller Profile पृष्ठ से  कर सकते हैं। Profile 

Page बनाने के जलए सेज िंग्स और प्रजक्रया की व्याख्या यहािं दी गई है: 



1. Account Settings में र्ाएं, रै्सा नीचे पचत्र में पदखाया िया है: 

2. Account Settings पर क्लिक करने के बाद पनम्न स्क्रीन खुलेिी: 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

रै्सा पक ऊपर पदखाया िया है, आप यहां अपने सभी पििरणो ंको संपापदत और अपडेर् कर 

सकते हैं। 


